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I. MUCDICH & PHAM VI AP DUNG

Muc dich

Nham dam bao qua trinh dang tin trén website khoa hoc phii hop véi

qui dinh caa bénh vién.

Pham vi ap dung

Tat ca cac nhan vién khoa/phong cia BVTD

II. DINH NGHIA

Website: Website con goi 1a trang web, trang mang, 1a mot tip hop cac trang web bao gom

van ban, hinh anh, video, flash...

- Van ban:

v Vian ban qui pham phap luat
v Van ban cta bénh vién

v Théng béo

- Chuyén mén y khoa: Bai viét lién quan dén linh vyc y hoc vé san, nhi, hiém mudn, ké hoach

gia dinh, noi soi, phu khoa, di truyén. ..
- Linh vuc khac: Bai viét lién quan dén su kién, hoat dong doan thé cua bénh vién

I1l. NOI DUNG

1. Tiép nhan bai viét

Phiéu ding tin bai viét cia tic gia mudn ding bai trén website
- File giay
- File mém

2. Phan loai bai viét

01 ngay lam viéc sau khi tiép nhan phié:u dé nghi dang tin, nhan
Vién chuyén trach web phén loai bai viet
+ Van ban: thong béo, qui diqh, quyét dinh, ....

nhi, hiém muon, ké hoach gia dinh, ndi soi, phu khoa, di truyén. ..

cua bénh vién

- Chuyén mon y khoa

3. Dinh dang bai viét (file)

01 ngay lam viéc sau khi phén loai, nhan vién chuyén trach web
dinh glang tin/bai viét nhu sau:
- Kho giay: A4

Nhan vién chuyén trach Web tiép nhan Phiéu dang tin vin ban hodc

+ Chuyén mén y khoa: bai viét lién quan dén linh vuc y hoc vé san,

+ Linh viee khdc: bai viét lién quan dén su kién, hoat dong doan thé




- Linh vuc khac

- C& chit tiéu dé: 16

- Co chit ndi dung: 12

- Canh 1¢ trai, phai, trén, duéi: 2,54 cm

- Khoang cach trudce, sau: Opt

- Khoang cach dong: single

- Kich thuéc hinh: 8 x 10cm (¢6i da 05 tdam)

4. Trinh duyét bai viét

01 ngay lam viéc sau khi dinh dang bai viét, nhan vién chuyén trach
web trinh duyét bai viét cho ngudi phu trach.
+Vén ban: Truong phong Quan 1y chét lugng
+ Chuyén moén: Truong ban bién tap website
+ Linh vyc khac: Truéng phong Quan 1y chit lugng hodc Chu tich
cong doan bénh vién.
Sau thoi gian 05 ngay 1am viéc, bai viét chua duoc duyét thi nhan
vién phu trach web c6 nhiém vu nhéc lai nguoi phu trach duyét bai
qua di¢n thoai, van ban:
v Bai viét dwoc duyét: ding tin
v Bai viét chwa dwoc duyét: giri tac gia chinh stra bai viét
e Hiiy bai viét: sau 03 ngay gui bai viét cho tac gia dé
chinh stra nhung khong thiy phan hdi thi chuyén vién
phu trach sé lién lac bang vin ban/dién thoai voi tac
gia dé quyét dinh c6 tiép tuc ding bai hay khong?

5. Ding tin

Trong ngdy lam viéc khi tin/bai viét dugc duyét thi nhan vién
chuyén trach web cap nhat bai viét trén website.
Guri link thong bao bai viet da dugc dang tin.




IV. LUUDO
] LUU PO NOI DUNG TRACH BIEU MAU
PANG TIN TREN WEBSITE NHIEM
(1) Tiép nhan bai viét cia tac gia | (1)Nhan vién (1)Phi€u d¢ nghi
Bit diu theo: bénh vién dang tin

- File

\1/ (1) - Gléy
Tiép nhan Phiéu ding tin (2) Phan loai bai viét: (2)Nhén vién

(Phu luc 1, Phu luc 2)

\l/ 01 ngay

Phan loai

O]

v v

\Z

Van ban Linh vuc Chuyén
khéac mén y khoa
4) ‘ lm ngay
3)
Bién soan Vé,
format bai vict
\l/ 05 ngay
Trinh
. 5
duyét Trinh duyét ©)
bai viét
02 ngay
® | 0
> Giri tac
02 ngay oia chinh
7
N (7)
Dang tin

i ®)

Gri phé.n
hoi

l

Két thiic

(6)

+ Van ban: thong bao, qui dinh,
quyét dinh, ....

+ Chuyén mén: bai viét lién quan
dén linh vuc y hoc vé san, nhi,
hiém muon, khgd, ndi soi, phu
khoa, di truyén. ..

+ Linh vuec khdc: bai viét lién quan
dén sy kién, hoat dong doan thé

cua bénh vién

(3) Format bai viét

(4) Trinh duyét

(5) Trinh duyét bai viét

(6) Bai viét chwra dwoc duyét:
gui tac gia chinh stra bai viét

(7) DPang tin
(8) Giri phén hdi: guri link thong

bao bai viét da dwoc ding bing
van ban, hoac email

bénh vién

(3)Nhan vién
bénh vién

4)

Trudng phong
Quan ly chit
luong

(5)Truong ban
bién tap

(6) Nhén vién
bénh vién va tac
gia

(7) Nhén vién
bénh vién

(8) Nhan vién
bénh vién
va tac gia




V. PHU LUC

Phy lyc 1 Phiéu dé nghi dang tai van ban trén website bénh vién Tir Dil
Phy lyc 2 Phiéu dé nghi dang tin/bai viét trén website bénh vién Tir Dii
Phu luc 3 Thong bao
NGUOI BIEN SOAN PHU TRACH KHOA/PHONG PHE DUYET

Ho & Tén: Lé Pao Minh Chau | Ho & Tén: VO THI THANH HUONG | Ho & Tén: LE QUANG THANH

Chuc danh: PTP, CNTT. Chtrc danh: Giam dbc.
Chtr ky: Chir ky: Chir ky:

Ngay: ..../.../2014 Ngay: ..../.../2014 Ngay: ..../.../2014




Phl.l h.lc 1 | e

BENH VIEN TU DU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Khoa/Phong: Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TP. HCM, ngay............. thang......... nam 20.........

PHIEU PE NGHI DANG TAI VAN BAN
TREN WEBSITE BENH VIEN TU DU

(Website: www.tudu.com.vn — www.tudu.vn)

(Kém theo Qui trinh dang tin trén website)
Kinh gtri: Phong Cong Nghé Thong Tin
KNOa/PhONG ... dé nghi Phong Cong Nghé Thong Tin vé
viéc dang tai van ban lén website Bénh vién Tu D1, cu thé nhu sau:
Hinh thire van ban: ... ...
SO, KY hilu VAN DAN: ...,

Ngay, thang, nam ban hanh van ban: .................................

A

TN VAN DAN: oo,

5. Trich yéu vAn DAN: ...t e,
6. Coquanban hanhvanban: ........................... .

Noi dung (dinh kém bdt budc)

- File gidy (s trang):..................

- File mém (10ai file):........oevuneiie e,
7. Muc tin, chuyén muc ¢An ding: ..............ccoooiiiiiiiiiii e
8. Thoihandangtaivanban: ...,

Pé nghi phong Cong Nghé Thong Tin xem xét, phé duyét, diang tai van ban./.

TRUONG PHONG



KET QUA DUYET

Tén file : S6 trang
Dinh kém . . Tén file dinh Lo
tép tin L co L1KRONG —fkem
2
SO luong:......cevvvvennn...
Logi file dinh 3 ...........................................
e I I S R
Chuyén ding | ... gio......,ngay......[....[120....
tin
_ TRUONG PHONG
CONG NGHE THONG TIN
DANG TAI VAN BAN
Chuyén dang tin:............. IO, ngay........... thang........... nam 20..........
Thoi gian dang tin: .............. IO, ngay........... thang........... nam 20..........

Chuyén vién phu traCh: ...y Ky tén:




Phuc luc 2

SO Y TE TP HO CHi MINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN TU DU Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU PE NGHI PANG TIN/BAI VIET
TREN WEBSITE BENH VIEN TU DU

(Website: www.tudu.com.vn — www.tudu.vn)

(Kem theo Qui trinh dang tin trén website)
Kinh gtri: Phong Cong Nghé Thong Tin

TAC GIAT .o
PhOMg: e
THBU e .o e
Noi dung (dinh kém bdt buéc)
[] Baibdocao [ Baiviétykhoa [ Baj dich [ Bai viét linh vuc khac
(phdi dinh kém file goc)

- File gidy (s0 trang):..............

-Diachi email @i, .. ..o

- S6 luong file mém (email giri):...............

.......................... , NQAy............ thang........... nam 20..........
NGUOI PE NGHI PANG TIN
(Ky va ghi ro ho tén)
KET QUA DUYET
Loai tin [] Baibéo céo Kiém duyét _ TRUONG PHONG
] Baivietykhoa dang tai CONG NGHE THONG TIN

[] Baidich
[] Baiviét linh vuc khic
KRNAC:.....ooooooeeeeeeeeeeee

Muc dang : Sira doi, b6 sung




S6 trang S6 tir

Tén file Pinh kém tap tin [ ] C6 [] Khoéng
......................................................... SOluong:.....coovvviviiiiiii
Loaifile:........ccooiiiiiiiiiit.
Ngay dang | ... A /120.......... Chuyén ding tin | ... gio......,ngay.......[......120.....
Kiém duyét TRUONG BAN BIEN TAP
Duyét nhuan bt
DANG TIN
Thoi gian dang tin:.......... o3 To A , NQAY............ thang.......... nam 20.........

Chuyén vién phu trach: ...y Ky tén:




BENH VIEN TU DU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
P. CONG NGHE THONG TIN Doc 14p — Tw do — Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng nam 2014

THONG BAO
Vé vi tri, thoi gian dang bai viét/ bai bao cdo trén Website
www.tudu.com.vn — www.tudu.vn

Phong Cong Nghé Théng Tin tran trong thong bao vé viée bai viét/bai bao céo di dang trén
website

g TV (PO
IMUC A8 AENE: oot
Ngay dang:............ Lovioirnnn. foeonen.
55101 P
Tap tin dinh kém (néu c6)
A N v N s L PP
Loai tap tin dinh kém:............
2. ToN AP N L.ttt e,
Loai tap tin dinh kém:............
K NS (N 1 o I 11 | PR
Loai tap tin dinh kém:............

TRUONG PHONG


http://www.tudu.com.vn/
http://www.tudu.vn/

