
BỆNH VIỆN TỪ DŨ 
COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM

KHOA /PHOØNG : ………………………………………….
Ñoäc laäp – Töï do – Haïnh phuùc

BIEÂN BAÛN BAØN GIAO
Hoâm nay, thöù         ngaøy      thaùng      naêm 20…..
Vôùi söï hieän dieän cuûa:

1. Beân giao  : 







           
    Chöùc vuï Khoa / Phoøng : 







2. Beân nhaän : 








    Chöùc vuï Khoa / Phoøng : 








3. Ñaïi dieän nhaân vieân Khoa /Phoøng: (BS/DS Phoù Tröôûng Khoa /Phoøng, NHS Tröôûng Khoa, NHS Phoù Tröôûng Khoa)
1/ 













      2/













      3/













      4/













      5/












      6/












NOÄI DUNG BAØN GIAO
I/ VEÀ TOÅ CHÖÙC:

1. Caùc Quyeát ñònh vaø danh saùch (ñính keøm theo bieân baûn)

-  Caùc Quyeát ñònh:

· Thaønh laäp Khoa
· Toång soá nhaân vieân: ……………………..
Trong ñoù : Bieân cheá, hôïp ñoàng, coâng nhaät
- Danh saùch vaø phaân boå vieân chöùc ôû caùc boä phaän
- Sô ñoà toå chöùc Khoa
- Danh saùch CCVC ñang ñöôïc cöû ñi hoïc
2. Baùo caùo vaø phaân loaïi CB-CC:

- Toång soá
 

:      …………… goàm     ……………. Nam
   …………….Nöõ  

- Bieân cheá
 

:    
  


Nam

    Nöõ   
- Nghò ñònh 68
 

:     



Nam

    Nöõ  

- Hôïp ñoàng lao ñoäng 

:   


           Nam

    Nöõ 
- Coâng nhaät khoaùn 

:     



Nam

    Nöõ 
  Thaønh phaàn:

· Baùc só


:  
   


Nam

   Nöõ 

· NHS/  Kyõ thuaät vieân        : 


· Cöû nhaân 

:   

 
· Trung caáp 


 
· Sô hoïc 

:   

   


· Ñaïi hoïc khaùc 

:
Nhaân vieân khaùc :


Soá CCVC-LÑ ñöôïc phaân boå taïi caùc boä phaän:

	STT
	Boä phaän
	Toång soá
	Nam
	Nöõ

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	


II/ VEÀ TAØI CHAÙNH:
Tieàn quyõ Khoa toàn (ngaøy  ……………….....………..) :
Noäi dung chi
III/ TRANG THIEÁT BÒ :

· TTB Y teá             :
· TTB thoâng duïng :

IV/ VEÀ KEÁ HOAÏCH:

Keá hoaïch phaùt trieån cô sôû haï taàng:
Keá hoaïch phaùt trieån nhaân löïc :
Keá hoaïch phaùt trieån chuyeân moân :
V/ VEÀ CHUYEÂN MOÂN

1. Chæ tieâu chuyeân moân vaø thöïc hieän trong ……….. thaùng ñaàu naêm 20………….
	CHÆ TIEÂU
	Chæ tieâu
naêm 20…………
	Thöïc hieän 

(6 thaùng naêm 201…)
	% thöïc hieän so vôùi naêm

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Caùc hoaït ñoäng chuyeân moân ñaõ thöïc hieän : 
3.  Toå chöùc thöïc hieän :

……………………………………………………..………………………….... chòu traùch nhieäm quaûn lyù Khoa ………………………….. töø ngaøy ……………………
Bieân baûn naøy ñöôïc laäp thaønh 4 baûn, beân giao giöõ 1 baûn, beân nhaän giöõ 1 baûn, löu taïi phoøng Toå chöùc caùn boä beänh vieän 1 baûn, boä phaän vaên thö löu tröõ cuûa Phoøng Haønh Chính Quaûn Trò 1 baûn. 
                         Beân nhaän
                                                        Beân giao

Ngöôøi chöùng kieán[image: image1.png]
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