KE TOAN VIEN
Ké toan don vi HCSN ¢6 nhiém vu gi?
- Thu thép, phan anh, xu ly, phén tich va cung cap thong tin vé tinh hinh tiép
nhén, quan ly va su dung cac nguon kinh phi, tinh hinh tai san, ngudn hinh thanh
tai san, tinh hinh thu, chi hoat, thu chi hoat dong san xuét kinh doanh, cung ung
dich vu, tinh hinh tai san, tién quy, cong ng cua don vi...
- Thuc hién kiém tra, kiém soat tinh hinh chdp hanh dy toan thu, chi, tinh hinh
thuc hién cac chi tiéu kinh té tai chinh va cac tiéu chuin, dinh muac caa Nha
nuge. Kiém tra viéc quan 1y st dung céc loai vat tu, tai san cua don vi, kiém tra
tinh hinh chap hanh ky luat thu ndp ngan sach, ky luat thanh toan cong no...
- Theo ddi va kiém soat tinh hinh phan phdi kinh phi cho cac don vi du toan cap
dudi, tinh hinh chip hanh du toan thu chi va quyét toan cta cac don vi cap dudi.
- Lap va ndp dung han béo céo tai chinh cho cac co quan quan 1y cap trén va co
quan tai chinh theo qui dinh.

Y nghia cia phuwong phap ghi 50 “kép”
- Ghi s6 kep, 1a mot phuong phap ké toan dung dé ghi chep 5O tlen cua nghiép
vu kinh te phat sinh vao cac tai khoan co lién quan. Pé ghi s6 kép vé mit
nguyén tac la phai dinh khoan cac nghiép vu phat sinh, cu thé:

+ Xac dinh nghiép vu phét sinh anh huéng dén nhiing dbi twong ké toan
nao? (Xac dinh tai khoan lién quan?).

+ Bién dong tang giam cua timg dbi twong (Xac dinh tai khoan ghi ng va
tai khoan ghi co).

+ Quy mé bién dong cua tung d6i twong (S tién ghi no va ghi co).
- Y nghia cta phuong phép ghi s kép: Pam bao su can dbi giita von va ngudn ,
giita kinh phi d& nhan véi kinh phi da str dung va giita gia tri tai san cb dinh voi
ngudn kinh phi hinh thanh tai san.

Cac yéu cau doi voi cong tac ké toan trong cac don vi HCSN

+ Yéu cau clia cong tac ké toan

- Phan anh kip thoi ddy du, chinh xac va toan dién moi khoan von, quy, kinh phi,
tai sdn va moi hoat dong kinh té tai chinh phat sinh trong don vi.

- Chi tiéu ké toan phan anh phai théng nhat véi du toan vé nodi dung va phuong
phap tinh toan.

- S6 liéu trong bao céo tai chinh phai rd rang, dé hiéu, ddm bao cho cac nha quan
Iy ¢6 dugc thong tin can thiét vé tinh hinh tai chinh cua don vi.

- T chirc cong tac ké toan phai gon, nhe, tiét kiém va c6 hiéu qua.

+ Yéu cau cla nguoi lam cong tac ké toan

- Chinh tryc: phai thang thin, trung thuc va c6 chinh kién 16 rang.

- Khach quan: phai cong bang, ton trong su that va khong duge thanh kién, thién
Vi

- Nang luc chuyén mon va tinh théan trong: phai thuc hién cong viéc ké toan véi
day du niang lyc chuyén mon can thiét, voi su than trong cao nhit va tinh than
lam viéc chuyén can.



- Tinh bao mat: khong dugc tiét 16 thong tin chua dugc phép ciia ngudi co thim
quyén, trir khi phap luat c6 quy dinh khac.

- Tuén thu chuin muc chuyén moén: phai thuc hién chuin muc ké toan va cac
quy dinh phap luat hién hanh.

Cic cong viéc ké toan trong don vi HCSN

- K& toan vbn bang tién: phan anh sb hién c6 va tinh hinh bién dong céc loai von
bang tién cta don vi.

- K& toan vat tu, tai san: Phan anh s6 luong, gia tri hién c6 va tinh hinh bién
dong vat tu, cong cu, dung cu, san phém, hang hoa, TSCD, cong tac dau tu
XDCB va stra chira tai san tai don vi.

- K¢é toan thanh toan: Phan anh cac khoan ng phai thu, phai tra, cac khoan trich
nop theo luong.

- Ke toan nguon kinh phi, von, quy: Phan anh viéc tiép nhén, quan ly sir dung va
quyét toan cac nguon kinh phi, tinh hinh bién dong ngudn kinh phi hinh thanh
TSCD, tinh hinh trich lap va str dung cac quy cia don vi.

- K& toan chi: Phan anh cac khoén chi phat sinh tai don vi.

- Ké toan cac khoan thu: Phan anh cac khoan thu phét sinh & don vi.

- K¢é toan chénh léch thu chi: xac dinh két qua chénh l1éch thu chi va phan phéi
theo qui dinh ctia co ché tai chinh.

- Lap bao cao tai chinh theo qui dinh dé giri 1én co quan cip trén va co quan tai
chinh.

Kiém ké tai sin 1a gi? Muc dinh ciia cdng tic kiém ké? Néu céc thoi diém
can phai kiém ké? Yéu ciu ciia viéc kiém ké va cac cong viéc phai lam sau
kiém ké?

Kiém ké tai san 1a phuong phap xac dinh tai chd s thuc co vé tai san, vat tu,
tién qui cong no ciia don vi tai thoi nhat dinh

1/ Muyc dinh cua cong tac kiém ké

- Pam béo sd liéu trén so sach ké toan khép dung vai thuc té

- Ngin ngira cac hién tuong tham 0, lang phi lam that thoat tai san, cac hién
tuong vi pham ky luat tai chinh, nang cao trach nhi€ém cua ngudi quan ly tai
san.

- Giup cho viéc ghi chép, bao cdo s6 liéu ding tinh hinh thuc té.

- Giup cho lanh dao nam chinh xéc sd luong, chat lugng cac loai tai san hién co,
phat hién tai san & dong dé c6 bién phéap giai quyét thich hop nhdm ning cao
hién qua sir dung vén.

2/ Céc thoi diém can phai kiém ké:

- Cubi ky ké toan nam, trude khi lap bao céo tai chinh.

- Kiém ké bat thuong trong cac truong hop ban giao sat nhép giai thé don vi.

- Banh gia lai tai san theo quyét dinh ctia co quan nha nude c6 tham quyén.

3/ Yéu cau ciia viéc kiém ké va cac cong viéc phai lam sau kiém ké

- Trude kiém ké: Ké toan phai hoan thanh viéc ghi s6 va khoa sb theo ky ké
toan,



- Sau khi kiém ké: Ké toan phai 1ap bao cdo tong hop két qua kiém ké ddi chiéu
véi s6 liéu trén s6 séach.

- Truong hop c6 chénh 1éch giita s6 liéu thuc té kiém ké voi sb liéu ghi trén sb
ké toan, Bo phan lién quan phai xac dinh nguyén nhan va thuc hién cac bién
phap xu ly theo quy dinh

Trinh tw ludn chuyén chirng tir ké toan va kiém tra chirng tir ké toan.

1/ Trinh tu luan chuyén chimg tir ké toan bao gdm céac budc sau:

- Lap, tiép nhan, xtr Iy ching tir ké toan;

- Ké toan vién, ké toan truong kiém tra va ky chung tur ké toan hodc trinh Thu
truong don vi ky duyét theo quy dinh trong ting méau chung tur (néu co);

- Phan loai, sip xép chimg tir ké toan, dinh khoan va ghi s6 ké toan;

- Luu trit, bao quan chung tir ké toan.

2/ Trinh tu kiém tra chtng tir ké toan:

- Kiém tra tinh o rang, trung thuc, day du cua céc chi tiéu, cac yéu to ghi chép
trén chimg tur ké toan;

- Kiém tra tinh hop phap cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh da ghi trén
ching tu ké toan; Pi chiéu chung tur ké toan voi cac tai liéu khac c6 lién quan;

- Kiém tra tinh chinh x4c ctia s6 liéu, thong tin trén ching tir ké toan.

Ciac vin ban hién hanh nio quy dinh viéc mua thudc trong céc co sé' y té?
Quy dinh nao chi phdi viéc mua tai sian (khong phai thudc) trong cic co s6'y
te?

1/ Quy dinh viéc mua thudc trong cac co so y té: tir diéu 48 dén diéu 52 luat dau
thau sé 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013; tir diéu 75 dén diéu 81 nghi dinh sb
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014, thong tu 11/2016/TT-BYT ngay 11/5/2016.

2/ Quy dinh viéc mua tai san (khong phai thudc) trong cic co s y té: Luat dau
thau s6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013; nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay
26/6/2014, thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016. Bdi voi tai san ¢b dinh,
ngoai cac van ban trén con c6 thém nghi dinh 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009
va quyét dinh 10/2010/QD-UBND ngay 04/02/2010 ciia UBND thanh phé Ho
Chi Minh, quyét dinh s6 58/2015/QP-TTg ngay 17/11/2015.

Tai sao cac don vi HCSN phai xiy dung quy ché chi tiéu ndi bo?

Cac don vi HCSN can xay dung quy ché chi tiéu ndi bo vi :

- Tao su chu dong trong quan ly va chi ti€u tai chinh cho tha truéng don vi.

- Phat huy tinh chu dong séang tao cho VC-NLD hoan thanh t6t nhiém vu.

- La can cu phap 1y thuc hién nhi€ém vu Thu ; chi; thanh toan cac khoan chi tiéu
ctia don vi. Lam co sé cho Kho bac NN kiém soét chi, co quan c6 tham quyén
duyét quyét toan, thanh tra , kiém toan.

- Str dung tai san dang muc dich, hi¢u qua.

- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Thyc hién cong béng trong don vi, tang thu, tiét kiém chi, thu hut va gilr nguoi
c6 nang luc trong don vi.



Muc tiéu cia nghi dinh 43/2006/ND-CP la gi? Khi thuc hién tw cha theo
nghi dinh 43/2006/ND-CP, co s y té dwoge tw chit vé van dé gi? Theo
anh/chi, bénh vién Tir Dii ¢é thwe hién co ché tw chi theo nghi dinh
43/2006/ND-CP hay khong? Néu c6 thi bénh vién Tir Dii thudc loai nao ciin
cit vao ngudn thu sw nghiép?

1. Muc tiéu cua nghi dinh 43/2006/ND-CP:

- Trao quyén tu chu, tu chiu trach nhi€ém cho don vi su nghié¢p: dé hoan thanh
nhiém vu duoc giao, cung cap dich vu véi chat luong cao cho x4 hoi, giai quyét
thu nhap cho nguoi lao dong.

- Giam dan bao cap tir ngan sach nha nudc.

- Phan biét rd co ché quan 1y nha nudc d6i voi don vi sy nghiép va co quan hanh
chinh nha nuéec.

2. Khi thyc hién ty cha theo nghi dinh 43/2006/ND-CP, co s¢ y té dugc trao
Quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu; t6 chirc bd may, bién
ché va nhan sy; tai chinh.

3. Bénh vién da thuc hién co ché tu theo nghi dinh 43/2006/ND-CP tir nam 2007
dén nay va thudc loai don vi su nghiép tu bao dam chi phi hoat dong.

Chirng tir ké toan 1a gi? Ching tir ké toan du diéu kién dé ghi so ké toan
phii dam bao cac yéu to nao?

Chung tir ké toan 1 nhitng gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh va da hoan thanh, lam can ctr ghi s6 ke toan. Chung tir ké
toan du diéu kién dé ghi s6 ké toan phai dam bao cac yéu t sau day:

- Tén va sb hiéu cta ching tir ké toan .

- Ngay thang nidm lap chimg tir ké toan.

- Tén, dia chi ctia don vi hodc ca nhan 1ap chung tur ké toan.

- Tén, dia chi ctia don vi hodc c4 nhan nhan chtng tir ké toan.

- Noi dung nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh.

- So luong, don gia va s6 tién ciia nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang 50, tong
s6 tién cua chimg tir ké toan dung dé thu , chi tién ghi bang s6 va bang chir.

- Chir ky, ho va tén ctia ngudi 1ap, nguoi duyét va nhitng ngudi c6 lién quan dén
chtmg tir ké toan .



KE TOAN VIEN CAO PANG

Gia dich vu kham bénh, chira bénh BHYT giira cac bénh vién cung hang
trén toan qudc dwoc quy dinh tai thong tw nao?
Thuc hién theo théng tu lién tich s6 37/2015/TTLT-BYT-BTC cua lién bo Y té -
Tai chinh quy dinh thong nhat gia dich vu kham bénh, chira bénh bao hiém y té
gilra cac bénh vién cung hang trén toan quéc, bénh vién.

Gia dich vu kham bénh, chira bénh BHYT gé)m: giad dich vu kham bénh, gia
dich vu ngay giudng diéu tri, gia cac dich vu k¥ thuat.

Gia dich vu kham bénh, chita bénh gdm cac chi phi sau:
a) Chi phi truc tiép gém thude, dich truyén, héa chat, vat tu tiéu hao, vat tu thay
thé, dién, nudc, nhién liéu, xir 1y chat thai, vé sinh méi trudng, chi phi duy tu,
bao dudng thiét bi, mua thay thé cong cu, dung cu.
b) Chi phi phu cdp phu cdp dic thu theo quy dinh tai Quyét dinh sb
73/2011/QD-TTg ctia Thu tudng Chinh phu.
c¢) Chi phi tién lvong theo lwong ngach bac, chic vu, cac khoan phu cép, cac
khoan dong gop theo ché @6 do Nha nudc quy dinh.

Néu pham vi diéu chinh ciia Thong tw s6 37/2015/TTLT-BYT-BTC
Quy dinh gia dich vu kham bénh, chita bénh bao hiém y té gilta cadc bénh vién
cung hang trén toan quéc.

Déi voi cac dich vu kham bénh, chita bénh khong thudc pham vi thanh toan
tir quy bao hiém y té thi khung gia va thim quyén quy dinh muc gia cu thé thyuc
hién theo quy dinh tai Luat Gia, Luat Kham bénh, chira bénh va cac van ban
huéng dan lién quan.

Poi véi cac dich vu kham bénh, chira bénh khong thudc pham vi thanh toan
tir quy bao hiém y té thi khung gia va tham quyén quy dinh mirc gia cu thé
thue hién theo quy dinh nao?

Thuc hién theo thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BYT-BTC-BLDTB&XH
ngay 26/01/2006 b6 sung thong tu lién Bo s6 14/TTLB ngay 30/9/1995 cua lién
B0 Y té - Tai chinh - Lao dong Thuong Binh va Xa hoi - Ban Vat gia Chinh phu
huéng dan thyc hién viéc thu mot phﬁn vién phi; thong tu lién tich sO
04/2012/TTLT-BYT-BTC ngay 29/02/2012 ban hanh mirc t6i da khung gia mot
s6 dich vu kham bénh, chita bénh trong cac co s& kham bénh, chita bénh cta
Nha nudc va thim quyén quy dinh mtrc gia cu thé thuc hién theo quy dinh cua
Luat gia 1a HDND, Luat Kham bénh, chira bénh va cac van ban hudéng dan lién
quan.

Gia dich vu kham bénh, chira bénh bénh vién Tw Dii dang ap dung dwoc
phén theo cac ddi twgng bénh nhin nio?

Gié dich vu khadm chira bénh tai bénh vién Tt Dl dang dp dung phan theo céc
d6i tuong:

- Bénh nhan c¢6 khong BHYT khong dang ky dich vu theo yéu cau: ap dung gia
thuoc khung gia cua tai thong tu lién tich sé 03/2006/TTLT-BYT-BTC-
BLDTB&XH ngay 26/01/2006 bo sung thong tu lién B s6 14/TTLB ngay



30/9/1995 cua lién Bo Y té - Tai chinh - Lao dong Thuong Binh va X hoi - Ban
Vat gia Chinh phi huéng dan thyc hién viéc thu mot phﬁn vién phi; thong tu
lién tich s6 04/2012/TTLT-BYT-BTC ngay 29/02/2012 do HPND thanh phd
quyét dinh theo 10 trinh.

- Bénh nhan c6 BHYT 4p dung theo muc gia cua thong tu lién tich sd
37/2015/TTLT-BYT-BTC

- Bénh nhan BHYT c6 ding ky dich vu kham chita bénh theo yéu cau 4p dung
theo muc gia cta thong tu lién tich s6 37/2015/TTLT-BYT-BTC va gia do Thu
truong don vi quyét dinh d6i v6i chi phi vuot troi vé tién ich theo yéu cau cia
bénh nhan.

- Bénh nhan khong BHYT c¢6 dang ky dich vu kham chita bénh theo yéu cau.

Néu cac buée thue hién cong viée ciia ké toan tinh vién phi?

- Nhan héd so bénh an ghi nhan lai qua trinh diéu trj ctia bénh nhan, bao gé)m:
phiéu x¢t nghiém, phiéu siéu am, XQ, to diéu tri, phiéu truyén mau... t nir ho
sinh cila cac khoa diéu tri.

- Xac dinh dung bénh nhan 1a d6i tuong khong tham gia BHYT, ¢ tham gia
BHYT hay tham gia bao hiém dich vu. Nhap/két nbi dir liu vé s6 luong sir
dung tir ho so bénh 4n vao chuong trinh tinh vién phi bao gom thong tin bénh
nhan; chi phi hanh chinh; tién phong dich vu theo yéu cau (neu c0); chi phi can
lam sang gom xet nghiém, chan doan hinh anh; chi phi thubc, mau, vat tu y té
tiéu hao, vat tu thay thé...; chi phi phau thuat, tha thuat. Néu bénh nhan c6 thé
BHYT thi kiém tra thong tin thé BHYT véi CMND cua bénh nhan.

- In bang ké chi phi kham, chita bénh noi tra va kiém tra lai vé s6 lugng véi hd
so bénh an.

- Gui bang ké chi phi kham, chita bénh ndi1 tri cung véi hd so bénh an cho bd
phan kiém soat trude khi chuyén cho nir ho sinh cia cac khoa diéu tri.

Néu cac bude thwe hién cong viée ciia ké toan thu ngan?

- Khoi dong phan mém thu vién phi trén mdy tinh, kiém tra ngdy dang nhap
dung thoi diém hién tai.

- Gan hoa don thu tién vao mdy in c6 két n6i voi mdy tinh, cha ¥ gin dang vi tri
cac loai hoa don bao gdm hoa don thu tién cac dich vu y té do nha nudc quy
dinh gia va hoa don dung dé thu cac dich vu y té theo yéu cau.

- Nhan chi dinh cua bac si ttr bénh nhan.

- Nhap tén, dia chi ctia b¢nh nhan va céc chi dinh cua bac si dung, dﬁy du, chinh
xac. Truong hop céc thong tin cia bénh nhan chua rd rang thi moi bénh nhan
lén dé xac nhan lai thong tin. Truong hop cac thong tin vé chi dinh cta bac si
chua ro rang thi lién lac béng dién thoai hoac truc tiép lién hé véi bac si dé xéac
nhan lai thong tin.

- Kiém tra lai thong tin va in hoa don.

- Chuyén hoa don va chi dinh ciia bac si cho nhan vién thu ngan.

- Pbi véi cac trudng hop nhan vién thu ngan da thu tién cta bénh nhan nhung
sau d6 do khong thyc hién dich vu k¥ thuat nén phai hoan tién lai cho bénh
nhan, ké toan thu ngan kiém tra ngay, s6 héa don va noi dung, sb tién trén hoa



don, dé nghi hoan tién c6 xac nhan khong thuc hién dich vu cua nhan vién y té
c6 tham quyén, sau d6 thuc hién hity ndi dung thu ctia héa don trén hé théng
may tinh, luu ddy du cac lién ctiia hoa don di hay thong ndi dung thu theo thi tu
hoa don.

-Lap bao céo cudi ca thu:

+ K& toan thu ngan kiém tra lai cac phiéu hu, hay trong ca, cac phiéu bénh
nhén ving chua thyc hién chi dinh (chuyén chuyén mén xac nhan) ding voi sb
tién hity trén béo cao.

+ Kiém tra cac lién luu ctia hoa don day du sb lugng da sir dung.

+ Péi chiéu sb tién trén Béo cao tong hop thu véi nhan vién thu ngan, in
bao cdo 1am co s& cho ké toan ghi nhan doanh thu va ndp tién vao quy bénh
vién.

+ Chuyén bao cdo tong hop thu, hoa don lién luu va cac hoa don hu, huy
cho bo phan Kiém soat thu.

Néu nguyén tic 1ap hoéa don theo thong tw 39/2014/TT-BTC? Néu cach xir
ly doi voi hoa don da lap trong truwong hop héa don da lap va giao cho
ngwoi mua nhung chwa giao hang hoa, cung ung dich vu hoac hoa don da
lap va glao cho nguwoi mua, nguwdi nguwodi ban va ngwoi mua chwa ké khai
thué néu phat hién sai phai hiy b6?

1. Nguyén tic 1ap hoa don nhu sau:

a) Lap hoa don theo hudng dan tai thong tu 39/2014/TT-BTC.

b) Nguoi ban phai lap hdéa don khi ban hang hoa, dich vu. Noi dung trén hoéa don
phai dung noi dung nghiép vu kinh té phét sinh; khong duoc tay xoa, stra chita;
phai dung cung mau muec, loai myc khong phai, khong sir dung myc do; chir sé
va chir viét phai lién tuc, khong ngat quang, khong viét hodc in dé 1én chit in sin
va gach chéo phan con trong (néu co).

¢) Hoéa don duoc 1ap mot l1an thanh nhiéu lién. Noi dung 1ap trén hoa don phai
duoc thong nhét trén cac lién hoa don cd cling mot so.

d) Héa don duogc 1ap theo thir tu lién tuc tir s6 nho dén sb 16n.

2. Xir 1y d6i véi hoa don di 1ap:

- Hoa don da 1ap va giao cho nguoi mua nhung chua giao hang hoa, cung ting
dich vu hodc chua ké khai thué néu phat hién sai phai huy bo, nguoi ban va
ngudi mua 1ap bién ban thu hdi cac lién ctia s6 hoa don da lap sai. Bién ban thu
hdi hoa don phai thé hién duogc 1y do thu hdi hoa don. Ngudi ban gach chéo cac
lién, luu giir s6 hoa don 1ap sai va 1ap lai hoa don méi theo quy dinh.

Néu thoi hiéu xir phat theo thong tw 10/2014/TT-BTC?

Theo diéu 5 thong tu 10/2014/TT-BTC, thot hiéu xir phat nhu sau:

1. Thot hiéu xt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc hoa don 1a 01 nam. béi
v6i hanh vi vi pham hanh chinh vé hoa don dan dén tron thué, gian 1an thué, nop
cham tién thué, khai thiéu nghia vu thué thi thoi hiéu xtr phat vi pham hanh
chinh theo quy dinh cta phap luat vé thué 1a 5 nam.

2. Thoi diém dé tinh thoi hiéu xir phat vi pham hanh chinh vé hoa don quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay duoc tinh nhu sau:



Déi véi vi pham hanh chinh vé hoa don da két thuc thi thoi hiéu dugc tinh tir
thoi diém chdm dat hanh vi vi pham;

Dbi v6i vi pham hanh chinh vé héa don dang dugc thuc hién thi thoi hidu duge
tinh tir thoi diém phat hién hanh vi vi pham.

Trong linh vuc y te, Quy dinh xir phat cia nghi dinh 109/2013/ND-CP Ve
hanh vi khong chap hanh dung gia do co quan, nguoi co thAm quyen quyet
dinh c6 miu thuin véi diéu 16 cia nghi dinh 43/2006/NDP-CP quy dinh tw
chit vé cac khoén thu, mirc thu hay khong? Tai sao?

khong mau thuan.

Quy dinh xtr phat ctia nghi dinh 109/2013/ND-CP ap dung ddi v6i hanh vi
khong chip hanh dung gia do co quan, ngudi ¢ thAm quyén quyét dinh.

Piéu 16 cua nghi dinh 43/2006/ND-CP quy dinh tu chi vé cac khoan thu,
muc thu 13 ty chii d6i véi cac khoan thu ma nha nudc co tham quyén quy dinh
khung mirc thu; cac khoan thu d6i véi san pham hang ho4, dich vu dugc co quan
nha nude diat hang nhung chua duge co quan nha nude ¢ tham quyén quy dinh
gia va phai dugc co quan tai chinh cing cip tham dinh chip thuan; cac khoan
thu d6i véi nhitng hoat déng dich vu theo hop dong theo nguyén tic bao dam du
bu dap chi phi va co tich luy.

Noi dung ciia hé thong chirng tir ké toan bao gom nhirng chi tiéu gi? Quy
dinh vé cac yéu t6 ciia mot chirng tir ké toan?
Hé thong chung tir ké toan bao gém céac chi tiéu sau: Chi tiéu lao dong tién
lvong; Chi ti€u vat tu; Chi ti€u tién t&; Chi tiéu TSCPD.

Quy dinh vé cac yéu t6 ctia mot chung tir ké toan:

- Tén va sb hiéu cta ching tir ké toan .

- Ngay thang ndm lap chimg tir ké toan.

- Tén, dia chi ctia don vi hodc c4 nhan lap chtng tir ké toan.

- Tén, dia chi ctia don vi hodc c4 nhan nhan chtng tir ké toan.

- Noi dung nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh.

- So luong, don gia va sO tién ciia nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang 50,
tong so tién ctia ching tir ké toan dung dé thu , chi tién ghi bang sd va bang chir,

- Chir ky, ho va tén cua nguoi 1ap, ngudi duyét va nhitng nguoi co lién
quan dén chimg tir ké toan.



KE TOAN VIEN TRUNG CAP
Hién nay cac bénh vién cong 1ap phai cung cac loai chirng tir gi khi bénh
nhan thanh toan tién kham; tién diéu trj khi xuit vién?
Bénh vién phai cung cép héa don khi bénh nhan thanh toan tién kham; tién diéu
tri khi xuét vién.

Poi VO’l hanh vi 1ap phwong an gia hang hoa, dich vu khong dung voi hu’0’ng
din vé phuong phap dinh gia do co quan nha nwéc co tham quyén ban
hanh thi xir phat nhwr thé nao theo nghi dinh 109/2013/ND-CP?

theo khoan 1 diéu 9 nghi dinh 109/2013/ND-CP thi hanh vi ldp phuong an gia
hang hoéa, dich vu khong dung voi hudng din vé phuong phap dinh gia do co
quan nha nudc c¢6 thim quyén ban hanh bi phat tién tir 10.000.000 dong dén
20.000.000 dong.

Theo nghi dinh 109/2013/NP-CP thi hanh vi khong chap hanh dung gia
kham chira bénh theo thong tu 04/2012/TTLT-BYT-BTC do Uy Ban Nhan
Déan thanh phé Ho6 Chi Minh quyét dinh thi bi phat bao nhi¢u? Bién phap
khic phuc hiu qua la gi?

theo khoan 2 diéu 8 nghi dinh 109/2013/NP-CP thi hanh vi khong chap hanh
dung gia kham chita bénh theo thong tu 04/2012/TTLT-BYT-BTC do Uy Ban
Nhan Dan thanh phd H6 Chi Minh quyét dinh thi bi phat tién tr 20.000.000
ddéng dén 25.000.000 dong. Bién phap khic phuc hau qua 1a budc tra lai cho
khach hang toan bo tién chénh l1éch do thu cao hon muc gia quy dinh, trong
truong hop kho hoic khong xac dinh duoc khach hang dé tra lai thi ndp vao
ngan sach nha nudc.

Bénh vién dang thwe hién thu vién phi theo quy dinh nao? Tai sao bénh
vién T Dii phai thu vién phi theo cac quy dinh do6?

1/ Bénh vién dang thuc hién thu vién phi theo thong tu 04/2012/TTLT-BYT-
BTC ngay 29/2/2012 cta lién bo Y té - Tai chinh vé viéc Ban hanh muc t6i da
khung gid mot sb6 dich vu kham bénh, chita bénh trong cac co s& kham bénh,
chita bénh cua Nha nudc, va quyét dinh s6 2382/QD-SYT ngay 24/5/2016 cua
S¢ Y té; thong tu lién tich s6 37/2015/TTLT-BYT-BTC cua lién bd Y té - Tai
chinh quy dinh théng nhat gia dich vu kham bénh, chita bénh bao hiém y té giira
cac bénh vién cung hang trén toan quéc, bénh vién.

2/ Bénh vién Tu Dii phai thu vién phi theo cac quy dinh néu trén vi bénh vién
Tu Du 1a co s& kham bénh, chira bénh cua Nha nudc.

Trwong hop nao thi bi phat canh cio trong cong khai thong tin vé gia hang
héa, dich vu? Néu bénh vién khong niém yét gia thu thi bi xir phat nhu thé
nao?

Theo khoan 1 diéu 12 nghi dinh 109/2013/ND-CP thi cac hanh vi sau bi phat
canh cdo: khong niém yét gia hang hoa, dich vu tai dia diém phai niém yét gia
theo quy dinh ctia phap luat; Niém yét gia khong ding quy dinh, khong rd rang
gay nham 1an cho khach hang. Néu bénh vién khong niém yét gia thu thi bi phat



canh céo, néu vi pham tir lan thir 2 tr 1én thi bi phat tién tir 300.000 dong dén
500.000 dong.

Néu cac budée thue hién cong viée cia ké toan tinh vién phi

- Nhan hd so bénh 4n ghi nhan lai qua trinh diéu tri ctia bénh nhan, bao gém:
phiéu x¢t nghiém, phiéu si€u am, XQ, to diéu tri, phiéu truyén mau... tr nir ho
sinh ctia cac khoa diéu trj.

- Xac dinh dung bénh nhan 1a d6i twong khong tham gia BHYT, c6 tham gia
BHYT hay tham gia bao hiém dich vu. Nhép/két ndi dir ligu vé s6 lugng sir
dung tir hd so bénh 4n vao chuong trinh tinh vién phi bao gom thong tin bénh
nhén; chi phi hanh chinh; tién phong dich vu theo yéu cau (neu c0); chi phi can
lam sang gom xet nghiém, chan doan hinh anh; chi phi thudc, mau, vat tu y té
tiu hao, vat tu thay thé...; chi phi phau thuét, tha thuat. Néu bénh nhan co thé
BHYT thi kiém tra thong tin thé¢ BHYT véi CMND ctia bénh nhan.

- In bang ké chi phi kham, chira bénh ndi1 tra va kiém tra lai vé sb luong vai hd
so bénh an.

- Guri bang ké chi phi kham, chita bénh ndi tra cing voi hd so bénh an cho bo
phan kiém soat trude khi chuyén cho nit ho sinh ciia cac khoa diéu tri.

Néu cac buéce thue hién cong viée ciia ké toan thu ngan

- Khoi dong phan mém thu vién phi trén may tinh, kiém tra ngay dang nhap
dang thoi diém hién tai.

- Gén hoa don thu tién vao may in co két n01 vOi may tinh, chi y gan dung vi tri
cac loai hoa don bao gdm hoa don thu tién cac dich vu y. té do nha nudc quy
dinh gia va hoa don dung dé thu cac dich vu y té theo yéu cau.

- Nhan chi dinh cua bac si ttr bénh nhan.

- Nhap tén, dia chi ctia bénh nhan va cac chi dinh cta bac si dung, day du, chinh
xac. Truong hop cac thong tin ctia bénh nhan chua rd rang thi moi bénh nhan
lén dé xac nhan lai thong tin. Truong hop cac thong tin vé chi dinh cia bac si
chua rd rang thi lién lac bang dién thoai hodc tryc tiép lién hé vai béac si dé xac
nhan lai thong tin.

- Kiém tra lai thong tin va in hoa don.

- Chuyén hoa don va chi dinh ciia bac si cho nhan vién thu ngan.

- Dbi véi cac trudng hop nhan vién thu ngan di thu tién cua bénh nhan nhung
sau d6 do khong thuc hién dich vy ky thuat nén phai hoan t1en lai cho bénh
nhan, ké toan thu ngan kiém tra ngay, s6 hoa don va noi dung, sb tién trén hoa
don, dé nghi hoan tién co xac nhan khong thuc hién dich vu cuia nhan vién y té
c6 tham quyén, sau d6 thuc hién hity ndi dung thu ctia hoa don trén hé thong
may tinh, lwu day du cac lién cta hoa don da hity théng ndi dung thu theo thir tur
héa don.

-Lap béo céo cudi ca thu:

+ K& toan thu ngan kiém tra lai cac phiéu hu, huy trong ca, cac phiéu bénh
nhan vang chua thyc hién chi dinh (chuyén chuyén mén xac nhan) ding voi sb
tién hity trén béo cao.

+ Kiém tra cac lién luu ctia hoa don day du sb lugng da sir dung.



+ Pdi chiéu sb tién trén Bao céo tong hop thu véi nhan vién thu ngan, in
b4o cdo lam co s& cho ké toan ghi nhan doanh thu va ndp tién vao quy bénh
vién.

+ Chuyén bao cdo tong hop thu, hoa don lién luu va cac héa don hu, hiry
cho bd phan Kiém soat thu.

Phan biét giira hoa don ban hang (gia dich vu KCB do Nha nwéc quy dinh)
va héa don ban hang (kham chira bénh theo yéu ciu)?

- Hoa don ban hang (gia dich vu KCB do Nha nudc quy dinh): cung cap cho
nguodi bénh, co quan bao hiém y té, t6 chirc, don vi khi bénh vién thu tién cung
cap cac dich vu y t& do nha nudc quy dinh gia, 1a co s xac dinh s6 thu phai nop
vao ngan sach nha nudc va chiu sy quan ly, st dung theo luat ngan sach nha
nudc.

- Hoa don ban hang (kham chtra bénh theo yéu cau): cung cap cho ngudi bénh,
t6 chirc, don vi khi bénh vién thu tién cung cap cac dich vu y té theo yéu cau, 1a
co sO xac dinh s6 thu dé tinh thué thu nhap doanh nghiép phai ndp vao ngan
sach nha nudc.

Cic buéc khi nhan, quan 1y va sir dung chirng tir thu tai cic quay thu

- Nhan héa don chua sir dung tir b phan an chi, kiém tra dung s6 luong da
nhan, s6 tht tu lién tuc ctia hda don, sd lién ctia hoa don va ky xac nhan.

- Hoa don d3 nhan tir bo phan an chi chua st dung phai dugc bao quan noi kho
rao, thoang mat tai vi tri phu hop trong quay thu, tranh hu hong, mat mat. Tai
quay thu phai md s6 theo dbi sé nhan moi, s6 da sir dung va s6 con ton. Mdi ca
trye khi st dung hoa don phai ghi chép sb sir dung thuc té, sé hoa don huy, sb
hoa don bi hu vao sb theo ddi. Truong quiy thu c6 nhiém vu kiém tra s6 dinh ky
va nhic nhd nhan vién thyc hién dung va dy du theo quy dinh.

- Mi ca tryc thu tién khi str dung hoa don phai cung cap dung loai héa don cho
nguoi bénh khi thu tién cung cap dich vu y té do Nha nudc quy dinh gia va dich
vu y té theo yéu cau. Sau moi ca tryc, nhén vién ké toan thu ngan phai Chuyen
dén bo phan kiém soat thu s6 hoa don lién luu va cac hoa don hu, huy dé kiém
tra, d6i chiéu va xac nhan.

Noi dung ching tir ke toan theo quyet dinh 19/2006/QD-BTC khi 1ap phai
nhw thé nao? Chir viét, s tién, so lién ciia chieng tir phai nhw thé nao? Chir
ky trén chirng tir ké toan nhw thé nao?
1/ Lap chung tir ké toan

- Moi nghiép vu kinh té, tai chinh déu phai 1ap chung tir ké toan. Chung
tir ké toan chi 1ap 1 1an cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- N61 dung chimg tir phai r0 rang, trung thuc véi ndi dung nghi€p vu kinh
té, tai chinh phat sinh;

- Chur Vlet trén chimg tur phai rd rang, khong tay x04, khong Vlet tat;

- S6 tién viét bang chir phai khop, ding vai s6 tién viét bang sd;

- Chumng tir ké toan phai dugc lap du sb lién theo quy dinh, nhiéu lién phai
duoc 1ap mot 1an cho tit ca céc lién theo cung mot ndi dung.



- Céc chung tir ké toan dung lam cin ctr truc tiép dé ghi s6 ké toan phai c6
dinh khoan ké toéan.

2/ Ky chtng tir ké toan:

- Moi chimg tir ké toan phai c6 du chit ky theo chirc danh quy dinh trén
cung tir mdi co gia tri thuc hién.

- Chit ky trén chung tir ké toan phai ky bang bt bi hodc bat muc, khong
dugc ky béng muc do, béng but chi, hoac ddu khic sin chit ky, chit ky trén
chung tir ké toan dung dé chi tién “phai ky theo tung lién.

- Chir ky trén chimg tur ké toan cia mdt nguoi phai théng nhat va phai
thong nhat voi chit ky cac lan trudc do.



