Chiwre danh : Can sw

Trinh bay khai niém veé van ban quan ly nha nwéc? Khai niém va cach soan thao To trinh?

- Khaéi niém vé vian ban QLNN:

* La nhimg quyét dinh quan 1y thanh vin do cac co quan nha nudc ban hanh.

* Theo dung nguyén tac, thé thuc, thu tuc va quy ché theo luat dinh;

* Mang tinh quyén lyc nha nudc don phuong; 1am phat sinh cac hé qua phap 1y cu thé.

- Khai ni¢m vé T trinh:

*  La hinh thirc van ban hanh chinh thong thudng ding dé dé xuit véi cap trén phé duyét
mot van d& méi nhu chu trrong, chinh sach, ché do , phuong an cong tac, dé an hodc
dé nghi ban hanh mét vin ban méi hay thay dbi, bo sung, bai bé mot van ban, quy
dinh 16i thoi khong con phu hop.

- Cach soan thao To trinh:
*  Yéu cau:
= Phan tich dugc mit tich cyc, tiéu cuc cia tinh hinh lam cin ¢t cho dé xuat méi.
= Dy doén, phan tich duoc nhitng phan tng co thé xay ra xoay quanh d& nghi méi.
= Phan tich kho khin do nhitngphéan tmg c6 thé xay ra xoay quanh dé nghi méi, dé
ra nhitng bién phap khic phuyc.

*  Co cdu ciia To trinh: Co 3 phan

» Phan mé dau: Phan tich tinh hinh cho viéc dé xut cai mai.

= Phan ndi dung: Tom tit ndi dung cac dé nghi méi, ¥ tuéng maoi; phén tich dugce
nhitng phan tng c6 thé xay ra xoay quanh dé nghi méi néu dugc thyc hién; nhiing
kho khian, thuan loi khi duoc trién khai thyc hién, dong thoi phai néu bién phap
khic phuc nhiing khé khan.

= Phén két thic: Néu y nghia, tic dung ciia d& nghi méi; néu kién nghi cép trén xem
xét, chap thuan; 10i chao.

Trinh bay khai niém vé van ban quan ly? Khai niém va cach soan thio Quyét dinh?

- Khdi niém vé van ban qudn Iy: Vin ban quan ly 1a phuong tién quan trong dé ghi lai va
truyén dat cac quyét dinh quan 1y hodc cic thong tin can thiét hinh thanh trong hoat dong
quén ly.

- Khdi niém vé Quyét dinh: Quyét dinh 13 mot hinh thirc van ban quy pham phap luét hoac
van ban ap dung phap luat do co quan co tham quyen ban hanh dé quy dinh céc van dé vé
chu truong, ché d6, bién phap quan 1y (thyuc hién), t6 chirc bo may, nhan sy va cac cong viée
khac.

- Cdch soan thao Quyét dinh:

* Yéu cau cta quyét dinh phai thé hién cic tinh chat: Phap ly; khach quan, khoa hoc,
kha thi hop 1y, phé théng dai chl'mg, hiéu qua va kip thoi.
* Co cau clia quyet dinh gdm 2 phan :
+ Mo dau : Cac can ctr phap ly va thuc tién
+ Noi dung: C6 mot s6 diéu tuy theo nodi dung.
Dbi voi Quyét dinh vé nhan su, vé thanh 1ap t6 chirc méi thudng c6 3 hoic 4 diéu.
Dbi véi Quyét dinh vé quy dinh nodi dung cong viéc thuong khong quy dinh sb didu can co.
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Hiy trinh bay nhitng quy dinh vé giai quyét théi viéc ciia vién chirc?

Theo diéu 38 Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/04/2012 cta Chinh pht vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chirc?
1. Vién chuc duoc giai quyét thoi viée trong cac trudng hop sau:

a. Vién chirc c6 don tw nguyén xin théi viéc duoc co quan, don vi ¢6 thim quyén dong
¥ bang vin ban;

b. Vién chtrc don phuong cham dut hop dong lam viéce theo quy dinh tai Khoan 4 va
Khoan 5 Diéu 29 Luat vién chirc;

c. Pon vi sy nghiép cong 1ap don phuong chdm dit hop dong 1am viéc vai vién chirc
khi c6 mét trong cac trudng hop quy dinh tai Diém c, Diém d va Piém d Khoan 1
Diéu 29 Luat vién chic.

2. Vién chitc chua dugc giai quyét thoi viéc néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

a. DPang bi xem xét xur 1y ky ludt hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

b. Chua lam viéc du thoi gian cam két v6i don vi su nghiép cong 1ap khi dugc ctr di
dao tao hodc khi duoc xét tuyén.

. Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém cua vién
chtre ddi v6i don vi su nghiép cong 1ap;

d. Do yéu cau cong tac va chua b tri dugc ngudi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét thoi viée

a. Vién chiic c6 nguyén vong thoi viéc ¢6 vin ban giri ngudi dimg dau don vi sy
nghi¢p cong lap.

b. Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don, néu dong y cho vién chirc
thoi viéc thi nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyét dinh cham dut hop
ddng lam viéc; néu khong ddng ¥ cho vién chire thoi viée thi tra 101 vién chirc bang
van ban va néu rd 1y do theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay.

c. Trudng hop don vi su nghiép cong 1ap don phuwong cham dit hop dong lam viéc
v6i vién chiic quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Diéu nay va dong thoi giai quyét ché
do thoi viéc cho vién chuc theo quy dinh tai Nghi dinh nay.



