SOY TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPoc 1ap - Tu do- Hanh phiic
BENH VIEN TU DU
S6: 3641/QP-BVTD Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 13 thang 08 ndam 2014
QUYET PINH

V& ban hanh Quy tic &ng xir ciia Vién chirc, ngwoi lao dong
lam viéc tai Bénh vién T Dii

GIAM POC BENH VIEN TU DU

Cén ctr Quyet dinh s6 1507/QD-UB ngay 08/04/2004 ciia UBND-TP. HCM
vé viéc cho phep d6i tén Bénh vién Phu San TP. HCM thanh Bénh vién Tir Dii truc
thudc S¢ Y té TP. HCM va quy dinh chtrc nang, nhiém vu cia Bénh vién Tu DU;

Cin cir Quyét dinh s6 725/QD-SYT ngay 17/5/2013 ciia S¢' Y té TP. HCM vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Bénh vién Tur Dii thudc So 'y té;

Can it Thong tu s6 07/2014/TT- BYT ngdy 25/ 02/ 2014 Quy dinh vé Quy tac
ung xur ciia cong chire, Vién chirc, nguoi lao dong 1am viée tai cac co so' y té;

Xét dé nghi ctia Trudng phong To chirc can bo,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “ Quy tic tmg xt cta vién chirc,
nguoi lao dong lam viéc tai bénh vién Tu Di

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng phong To chirc Can bd; Truéng khoa, phong va toan the vién
chirc, nguoi lao dong lam viéc tai Bénh vién Tt Dii c6 trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhdn:

-Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCCB,
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SOY TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do- Hanh phic
BENH VIEN TU DU

QUY TAC
Ung xir clia vién chire, nguoi lao dong 1am viéc tai Bénnh vién Tir Dii
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 3641/0P-BVTD
Ngay 13 thang 08 nam 2014 ciia Gidm Déc Bénh vién Tir Dil)

i Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
Quy dinh vé Quy tic ung xir chung cho vién chtic, ngudi lao dong 1am viéc
tai Bénh vién T Dii d6i v6i cong tac, nhiém vu chuyén mon, dbi véi dong nghiép,
co quan, to chirc, c4 nhan va nhan dan.
Piéu 2. Nguyén tic thwe hién
1. Phu hop véi truyén théng, béan sic van hoa dan toc va diéu kién kinh té - xa hoi;
2. Phu hop véi dinh hudéng xay dung doi ngii can by, cong chirc chuyén
nghi¢p va hién dai.
3. Phu hop véi cac quy dinh phéap ludt va muc dich, yéu cau cai cach hanh chinh.
Chwong 11
QUY TAC UNG XU
Piéu 3. Ung xir khi thi hanh cong vu, nhiém vu dwoc giao
1. Nhitng viéc phai lam:
a) Thuc hién nghiém tic cic quy dinh cta phap luat vé nghia vu cta vién
chtrc, nguodi lao dong;
b) C6 dao diic, nhan cach va 16i song lanh manh, trong sang clia ngudi thay
thudc theo quan diém can, ki€ém, li€ém, chinh, chi cong vo tu;
¢) Co ¥ thirc to chtrc ky luat; thyc hién ding quy trinh chuyén mon, nghiép

vy, ndi quy, Quy ché lam vi¢c cua co quan, don vi;



d) Hoc tap thuong xuyén nham nang cao trinh do, chuyén mon, nghiép vu,
dao dtrc nghé nghiép, k¥ ning giao tiép, ing xur;

d) Phuc tung va chép hanh nhi€ém vu dugc giao; chu dong, chiu trach nhi€ém
trong cong vi¢c;

e) Pong gop ¥ kién trong hoat dong, diéu hanh cua co quan, don vi nham bao
dam thyuc hién cong vy, nhi¢m vu duoc giao dat hi¢u qua;

g) Gitr uy tin, danh du cho co quan, don vi, cho 1anh dao va déng nghiép;

h) Mac trang phuc, deo thé cong chirc ding quy dinh, deo phu hiéu ctia cac
linh vyc da dugc phap luat quy dinh.

2. Nhing viéc khong dugc lam:

a) Tron tranh trach nhiém, thoai thac cong viéc hodc nhiém vu dugc giao;

b) Lam dung chtrc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao va danh tiéng cua
co quan, don vi dé giai quyét cong viéc ca nhan; tu dé cao vai tro cuia ban than dé
vu loi;

c) Phan biét dbi xir vé dan tdc, nam nit, cac thanh phan xa hoi, tin ngudng,
ton gido dudi moi hinh thuec.

Piéu 4. Ung xir véi ddong nghiép
1. Nhiing viéc phai lam:

a) Trung thuc, chan thanh, doan két, co tinh than hop téac, chia sé trach
nhiém, giup d& 1an nhau;

b) Ty phé binh va phé binh khach quan, nghiém tac, thang than, mang tinh
xay dung;

¢) Ton trong va lang nghe ¥ kién ctua dong nghiép; phdi hop, trao doi kinh
nghiém, hoc héi 1an nhau trong thi hanh cong vu, nhiém vu dugc giao;

d) Phat hién cén b, cong chic trong co quan, don vi thyc hién khong
nghiém tc cac quy dinh cta phap luat vé nghia vu cta can bd, cong chirc va phan
anh dén cip c6 tham quyén, dong thoi chiu trach nhiém c4 nhan vé nhitng phan anh

2. Nhirng viéc khong dugc lam:



a) Né tranh, day trach nhiém, khuyét diém ctia minh cho déng nghiép;
b) B¢ phai, chia r€ ndi bd, cuc bd dia phuong.
Piéu 5. Ung xir d6i v6i co’ quan, to chirc, ca nhan
1. Nhitng viéc phai lam:

a) Lich su, hoa nha, van minh khi giao dich truc tiép hoac gian tiép qua cac
phuong tién thong tin;

b) Bao dam thong tin trao d6i ding véi ndi dung cong viéc ma co quan, to
chtrc, cong dan can huéng dan, tra 10i;

¢) Tuyén truyén, huéng din ngudi dan chap hanh nghiém ndi quy co quan,
don vi, quy trinh, quy dinh vé chuyén mon, nghiép vu;

d) Gitr gin bi mat thong tin lién quan dén bi mat nha nuéc, bi mat co quan, bi
mat ca nhan theo quy dinh cia phap luat.

2. Nhing viéc khong duoc lam:

a) Cira quyén, hach dich, sach nhiu, tri hodn, thd o, gay khé khin d6i voi to
chirc, ca nhan;

b) C6 y kéo dai thoi gian khi thi hanh cong vy, nhiém vu lién quan dén co
quan, td churc, ca nhén;

¢) C6 thai do, goi ¥ nhén tién, qua biéu clia co quan, to chire, c nhan.

Piéu 6. Ung xir ciia Lanh dao Bénh vién Tir Dii
1. Nhitng viéc phai lam:

a) Phan cong cong viéc cho tirng cOng chirc, nguoi lao dong trong co quan
,don vi cong khai, hop 1y, phu hop v61 nhi€ém vu va nang luc chuyén mon cua tirng
cong chuc, nguodi lao dong theo quy dinh cua phap luét;

b) Pon ddc, kiém tra viéc thuc hién cong vy, nhiém vy, dao duc nghé nghiép,
giao tiép tmg xir cia cong chirc, nguoi lao dong thude tham quyén quan 1y; khen
thuong kip thoi cong chie, nguoi lao dong c6 thanh tich, xir 1y ky luat nghiém,
khach quan d6i véi cong chirc, ngudi lao dong vi pham theo quy dinh cua phap

luat;



¢) Nam chic nhéan than, tim tu, nguyén vong ctia Vién, ngudi lao dong dé co
cach thire str dung, diéu hanh phu hop véi timg ddi twong nham phat huy kha ning,
kinh nghiém, tinh sang tao, chu dong cua tirng ca nhan trong viéc thuc thi cong vu,
nhiém vu dugc giao;

d) Thuc hién Quy ché dan chu & co so, tao diéu kién trong hoc tap, nang cao
trinh d6 va phat huy tu duy sang tao, sang kién cta ting cong chirc, nguoi lao
dong;

d) Ton trong, tao niém tin cho cong chuc, nguodi lao dong khi giao nhiém vu;
c6 ké hoach theo ddi, kiém tra, tao diéu kién thuan loi dé cong chuc, nguoi lao
dong thuc hién t6t nhiém vu, cong vu;

e) Lang nghe ¥ kién phan anh cta vién chirc, ngudi lao déng; bao vé danh
du, quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua cong chic, nguoi lao dong thude co
quan, don vi quan ly;

g) Xay dung, giir gin sy doan két va moi truong van hoa trong don vi.

2. Nhitng viéc khong dugc lam:

a) Chuyén quyén, doc doan, gia truong, xem thudng cap dudi, khong guong
mau, néi khong di doi voi lam;

b) Khen thudng, xir Iy hanh vi vi pham thiéu khach quan;

¢) Can trd, xir Iy khong dung quy trinh giai quyét khiéu nai, t6 céo; tiét 16 ho
tén, dia chi, but tich hoac cac thong tin khac vé nguoi tb céo;

d) Nhimng viéc lién quan dén cong tic nhan su quy dinh tai Luat phong,
chéng tham nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va nhiing viéc khéc
theo quy dinh ctia phap luat va cia co quan c6 tham quyén ban hanh.

Chwong 111
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM
Piéu 7. Khen thuéng



1. Tap thé, ca nhan thyc hién tét cac quy dinh cta Quy ché nay s& dugc khen
thudng theo quy dinh ctia Luat thi dua, khen thudng va Quy ché thi dua, khen
thudng ctia Bénh vién Tu Di;

2. Céc hinh thtrc khen thuong do Gidam dbc Bénh vién Tir Dii quyét dinh:

a) Biéu duong tap thé, c4 nhan trudc toan thé co quan, don vi;

b) Tang thudng thi dua theo phan loai lao dong hang thang;

¢) Xép loai hoan thanh xuat sic nhiém vu trong tiéu chi danh gia, xép loai
cdng chirc cudi nam;

d) Cac hinh thic khen thuéng phu hop khac theo Quy ché thi dua khen
thuong cua Bénh vién Tu D
Picu 8. Xirly vi pham

1. Tap thé, ca nhan vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay, tiy theo mirc do vi
pham s& bi xur 1y ky luat theo quy dinh ctia phap luat doi véi cong chic cia co
quan, don vi.

2. Nhitng hinh thirc xtr 1y vi pham do Giam doc Bénh vién quyét dinh:

a) Phé binh trudc cudc hop giao ban hang tuan tai co quan;

b) Cat thudng hoic giam thuong thi dua theo phan loai lao dong hang thang;

¢) Piéu chuyén vi tri cong tac;

d) Xép loai khong hoan thanh nhiém vu trong tiéu chi danh gia, xép loai vién
chirc cubi nam;

d) Khong xét cac danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thudng cho tap thé, ca
nhan vi pham,;

e) Cac hinh thuc xtr Iy vi pham phu hop khac do co quan quy dinh.

Chwong IV
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 9. To6 chirc thue hién
1. Trudéng phong T6 chitc Can b, Trudng cac phong, ban chirc ning c6 trach

nhiém trién khai thyc hién Quy ché nay dén vién chtrc, nguoi lao dong thudc don vi
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minh. Kip thoi phan anh vé phong To chitc Can bd nhiing kho khin vudng mac
trong qua trinh thuc hién.

2. Truong phong Tb chic Can bd, don ddc, kiém tra viée thue hién Quy ché
nay tai Bénh vién Tur Dii va dinh ky bao céo 1én Giam ddc Bénh vién Tur Dii vé

viéc thuc hién Quy ché nay./.
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